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1. OBJETO 

Este procedimiento tiene por objeto describir las acciones necesarias para inscribir nuevos 
usuarios de los servicios deportivos municipales. 

2. ALCANCE  

Es aplicable a todos los usuarios de cualquier servicio deportivo municipal del Ayunta-
miento de Logroño. 

3. DEFINICIONES 

Usuario en actividades deportivas 

Tendrán esta consideración todas aquellas personas que soliciten la tarjeta de usuario a 
los servicios deportivos municipales, bien para realizar actividades, bien para acceder a 
instalaciones siempre que no sean abonados.  

4. SISTEMA OPERATIVO 

Este procedimiento se realiza conforme se indica el siguiente diagrama de flujo y cuadro 
de acciones que le acompaña: 

1 
ALTA DE 

CONTRATO
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Nº ACCIÓN RESPONSABLE MODELOS O DOCUMEN-
TOS A UTILIZAR 

DOCUMENTOS O 
ITEMS GENERADOS 

1 Alta de usuario • Operador administrativo 
Logroño  Deporte 

• Modelo de contrato   
• DNI, foto, nº cuenta bancaria, 

libro de familia (caso de me-
nor) y firma titular de cuenta. 

• Acreditación de discapacidad 
(en su caso). 

• Acreditación de jubilación (en 
su caso). 

• Contrato 
• Tarjeta usuario grabada, 

entregada a usuario 
• Incorporación de datos 

a base de datos 

 

5. SERVICIOS U OTRAS UNIDADES ORGANIZATIVAS AFECTAD AS 

• Empresa Municipal "Logroño Deporte S.A." 

6. DOCUMENTACIÓN APLICABLE 

 Este procedimiento no genera ningún documento. 

7. CUADRO REGISTRO DE REVISIONES 

U:\Original\Logroño Deporte\Procedimientos\Dep21r2 ALTA  DE USUARIOS.odt 

Nº FECHA CONTENIDO DE LA REVISIÓN Vº Bº  
Gerente 

0 2/03/05 Adaptación del sistema de calidad a la nueva 
estructura municipal y pase de todo el sistema 
de calidad a nivel de revisión cero 

 

1 29/03/06 Sustituir término Unidad de Deportes por Em-
presa Municipal Logroño Deporte S.A. 

 

2 21/04/10 Cambio en sistema operativo. Supresión 
DEP.DO.20/1 y 20/2 

 

    
3 30/05/2018 Eliminar la solicitud de alta  

    

 


